
HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG
Chức năng đăng ký chuyên gia trên trang Đăng ký giảng dạy:

https://dangkygiangday.ueh.edu.vn/
(Đinh kem Thông bao: 1476/TB-ĐHKT-ĐT ngay 04 thang 5 năm 2026)

I. Hướng dẫn đăng ký chuyên gia trên trang Đăng ký giảng dạy:
https://dangkygiangday.ueh.edu.vn/

1. Giảng viên
Bước 1. Giảng viên truy cập trang Đăng ký giảng dạy: https://dangkygiangday.ueh.edu.vn/.
Bước 2. Giảng viên chọn “Giảng viên” => “Đăng ký lớp học phần” =>“Đợt đăng ký”.

Bước 3. Giảng viên tick chọn vào lớp học phần (LHP) để đăng ký giảng dạy.

https://dangkygiangday.ueh.edu.vn/
https://dangkygiangday.ueh.edu.vn/
https://dangkygiangday.ueh.edu.vn/


Bước 4. Giảng viên đăng ký chuyên gia, nhấn “Chọn CG”, hiển thị giao diện như sau:

(1) Tra cứu chủ đề, tên CG, đơn vị,...
(2) Sau khi chọn chủ đề, tên chuyên gia, giảng viên có thể điều chỉnh bằng các nút chức

năng sửa / xóa
(3) Chọn chủ đề, tên chuyên gia
(4) Xem chi tiết thông tin chuyên gia
(5) Mời chuyên gia mới / chủ đề mới

Bước 5. Giảng viên nhấn “Chọn” để chọn các chủ đề của các chuyên gia đã được ký hợp
đồng với UEH.



Bước 6. Giảng viên có nhu cầu mời chuyên gia mới / chủ đề mới, nhấn “Mời chuyên gia mới”,
hiển thị giao diện như sau:

Giảng viên vui lòng nhập thông tin theo yêu cầu và nhấn “Lưu”.

Bước 7. Giảng viên đánh dấu tick vào các buổi học đăng ký chuyên gia

Lưu ý:
- Tổng số tiết mời CG <=⅓ tổng số tiết của Mã LHP
- Cùng 1 chủ đề chỉ có thể mời 1 CG

Bước 8. Giảng viên nhấn “Lưu” để lưu thông tin đăng ký chuyên gia.



2. Quản lý môn học (Trưởng nhóm học phần)
Bước 1. QLMH truy cập trang Đăng ký giảng dạy: https://dangkygiangday.ueh.edu.vn/.
Bước 2. QLMH chọn “Quản lý môn học” => “Duyệt phân công giảng viên/chuyên gia” =>
“Đợt đăng ký”.

Bước 3. QLMH nhấn vào biểu tượng để duyệt phân công giảng viên / chuyên gia.

Bước 4. QLMH duyệt phân công giảng viên.

https://dangkygiangday.ueh.edu.vn/


Bước 5. QLMH nhấn “Duyệt chuyên gia” để duyệt, thêm hoặc đăng ký mời chuyên gia mới /
chủ đề mới.

(1) Xem / sửa đăng ký chuyên gia của giảng viên
(2) Chủ đề do Giảng viên đăng ký để mời chuyên gia mới
(3) Xem chi tiết thông tin chuyên gia
(4) Tick để chọn chủ đề / chuyên gia muốn duyệt
(5) Nhấn “Duyệt” để duyệt thông tin đăng ký chuyên gia

(2)

(1)
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Bước 6. QLMH nhấn “Sắp xếp TKB” để phân công giảng viên / chuyên gia vào chi tiết buổi
học của lớp học phần.

(1) Các buổi học có đăng ký chuyên gia sẽ hiển thị tên giảng viên đăng ký
Lưu ý: Giảng viên lên lớp cùng chuyên gia
(2) Đối với các LHP có từ 2 GV trở lên được duyệt, QLMH chọn 1 trong các giảng viên

được phân công vào từng buổi học cụ thể
Bước 7. QLMH nhấn “Duyệt phân công giảng dạy / Chuyên gia” để duyệt phân công giảng
dạy và chuyên gia.



(1) Tick chọn lớp học phần
(2) Chọn tất cả các lớp học phần
(3) Nhấn để duyệt đăng ký giảng dạy / chuyên gia các lớp học phần được tick chọn

Lưu ý: Nếu QLMH chưa duyệt chuyên gia hoặc sắp xếp thời khóa biểu, hệ thống sẽ thông báo
như sau:



3. Trưởng đơn vị
Bước 1. Trưởng đơn vị truy cập trang Đăng ký giảng dạy:
https://dangkygiangday.ueh.edu.vn/.

Bước 2. Trưởng đơn vị chọn “Quản lý môn học” => “Duyệt phân công giảng viên/chuyên
gia” => “Đợt đăng ký”.

Bước 3. Trưởng đơn vị nhấn vào biểu tượng để duyệt phân công giảng viên / chuyên gia.

Bước 4. Trưởng đơn vị duyệt phân công giảng viên.

https://dangkygiangday.ueh.edu.vn/


Bước 5. Trưởng đơn vị nhấn “Duyệt chuyên gia” để duyệt, thêm hoặc đăng ký mời chuyên
gia mới/ chủ đề mới.

(1) Xem/sửa đăng ký chuyên gia của giảng viên
(2) Chủ đề do Giảng viên đăng ký để mời chuyên gia mới
(3) Xem chi tiết thông tin chuyên gia
(4) Tick để chọn chủ đề / chuyên gia muốn duyệt
(5) Nhấn “Duyệt” để duyệt thông tin đăng ký chuyên gia
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Bước 6. Trưởng đơn vị nhấn “Sắp xếp TKB” để phân công giảng viên / chuyên gia vào chi
tiết buổi học của lớp học phần.

(1) Các buổi học có đăng ký chuyên gia sẽ hiển thị tên giảng viên đăng ký và không thể
thay đổi

(2) Trưởng đơn vị chọn 1 trong các giảng viên được phân công vào từng buổi học cụ thể

Bước 7. Trưởng đơn vị nhấn “Duyệt phân công giảng dạy / Chuyên gia” để duyệt phân công
giảng dạy và chuyên gia.



(1) Tick chọn lớp học phần duyệt đăng ký giảng dạy/ chuyên gia
(2) Chọn tất cả các lớp học phần
(3) Nhấn để duyệt đăng ký giảng dạy/ chuyên gia các lớp học phần được tick chọn

4. Chức năng "Đăng ký chuyên môn các học phần tốt nghiệp cho
Chuyên gia"
Vai trò sử dụng: Quản lý môn học, Trưởng đơn vị.
Bước 1. QLMH/ Trưởng đơn vị chọn “Quản lý môn học / Trưởng đơn vị đào tạo” => “Đăng
ký chuyên môn CG học phần TN”.



Bước 2. QLMH / Trưởng đơn vị điền các trường thông tin yêu cầu và nhấn “Lưu đăng ký”.



5. Chức năng "Đăng ký chuyên môn cho Chuyên gia"
Vai trò sử dụng: Quản lý môn học, Trưởng đơn vị.

Bước 1. QLMH / Trưởng đơn vị chọn “Quản lý môn học / Trưởng đơn vị đào tạo” => “Đăng
ký chuyên môn cho Chuyên gia”.

Bước 2. QLMH / Trưởng đơn vị nhấn “Xem chuyên gia”



Bước 3. QLMH / Trưởng đơn vị thêm chủ đề hoặc thêm chuyên gia.

Bước 4. QLMH / Trưởng đơn vị nhấn “Thêm chủ đề” hiển thị như sau:

QLMH / Trưởng đơn vị điền các trường thông tin và nhấn “Lưu chủ đề”.



Bước 5. QLMH /Trưởng đơn vị nhấn “Thêm chuyên gia” để đăng ký chủ đề có sẵn cho
chuyên gia.

QLMH / Trưởng đơn vị điền các trường thông tin và nhấn “Lưu”.



6. Tra cứu chuyên gia
Bước 1. Giảng viên chọn “Giảng viên” => “Tra cứu chuyên gia”

Bước 2. Hiển thị giao diện như sau:

(1) Giảng viên lọc dữ liệu theo các trường thông tin
(2) Giảng viên nhấn “Xem” để xem thông tin chi tiết của chuyên gia

Lưu ý: Giảng viên, Quản lý môn học, Trưởng đơn vị khi truy xuất thông tin chuyên gia phục
vụ cho việc mời tham gia các hoạt động chuyên môn cần đảm bảo tuân thủ Chính sách bảo vệ
dữ liệu cá nhân của Đại học Kinh tế TP. Hồ Chí Minh.
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